Instrukcja uzytkownikow elektronicznej

rejestracji na Konkurs Jezyka Angielskiego FOX

W celu zarejestrowania szkoly i zgloszenia uczestnikow nalezy wykonac nastepujace
czynnosSci:

1.

Odszuka¢ swoja szkole na liScie szko6l (nakladajac kryteria filtrowania bazy szkol, np.
wybierajac odpowiedni powiat), nastepnie zatozy¢ konto szkoly do tegorocznej edycji
konkursu.

Jesli szkola nie brala udziatu w konkursie w roku ubieglym nalezy zarejestrowac
szkole, na stronie www.fox.wombb.edu.pl wypetniajqc formularz internetowy (pod
listq szkél) 1 poczekaé (do dwoéch dni) na weryfikacje zgloszenia szkoly przez
administratora regionalnego. Szkota po zatwierdzeniu pojawi sie na liscie szkot i
bedzie mozna utworzy¢ do niej konto.

. Aby zalozy¢ konto szkoly nalezy:

- klikna¢ Zaloz konto dla swojej szkoly w prawym goérnym rogu strony,

- wyszuka¢ szkote na liscie szkol,

- kliknaé w ikonke ,szczegoly” (% (z prawej strony),

- nad informacja o szkole jest menu, gdzie trzeba klikna¢ ikone

"utwdrz konto" [+,

- teraz nalezy wpisa¢ wymagane dane i klikng¢ Zaloz konto.
Po dokonaniu wszystkich ww. czynnosSci powinni Panstwo otrzymaé e-mail z hastem,
loginem oraz linkiem aktywacyjnym.
Zalogowac sie na stronie wykorzystujac nadestane w pierwszym mail’u dane tj. LOGIN i
HASEO. Haslo mozna w kazdym momencie zmieni¢ edytujac Twoje konto
i zatwierdzajgc zmiany.
W edycji konta szkoly klikna¢ Aktywug konto oraz wpisaé zglaszang liczbe uczestnikow
w poszczegoblnych kategoriach, nastepnie zatwierdzi¢ zmiany.
Whplacic obliczong przez system kwote za uczestnictwo z dokladnym opisem: KONKURS
FOX 2016 — kod szkoly/nazwa szkoly. Dane do przelewu znajduja sie w dolnym prawym
rogu ekranu zakladki Twoje konto.
Wydrukowac plik zgloszeniowy (pisemne potwierdzenie z podpisem dyrektora placowki
oraz opiekuna konkursu - znajduje sie na dole ekranu konta uzytkownika), podpisa¢
(opiekun oraz dyrektor szkoly), nastepnie dostarczy¢ pismo do Regionalnego
Organizatora (mail’em, fax’em, poczta lub osobiscie).

Potwierdzenie zgloszenia nastgpi po wpisaniu liczby uczestnikow w zakladce Twoje konto,
zarejestrowaniu wplaty i odebraniu druku zgloszeniowego (pkt. 6) przez Regionalnego
Koordynatora.

Uwaga!

Informacje takie jak: kwota do wplacenia, numer konta bankowego, liczby zgloszonych uczestnikéw,
zaksiggowana wplata, odebranie przez organizatora pisemnego potwierdzenia zgtoszenia bedg
systematycznie aktualizowane na stronie. Prosimy wigc logowac sig na stronie i uwaznie czytac
umieszczone tam informacie.

W razie pytan prosimy kontaktowaé sie z Koordynatorem regionalnym:

Justyna Ziomek tel. 63 245 75 20 wew. 221, e-mail: jziomek@cdnkonin.pl
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